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	7.1.4.4.2　决议结果公示3日。

	7.1.4.5　上报批准
	7.1.4.6　工程监管
	7.1.4.6.1　组建工程管理小组对工程建设情况进行监管。
	7.1.4.6.2　一般情况下，工程不宜变更，确需变更且增量超过工程总量10%（含）的应报镇（街道）主管部门及农业综合服
	7.1.4.6.3　工程管理小组应妥善保存影像资料，包括施工前、施工中重要环节、施工后的影像资料。

	7.1.4.7　工程验收
	7.1.4.7.1　村“两委”、村民代表和工程管理小组协调施工方组织验收。
	7.1.4.7.2　验收合格后，应将工程实施结果公示3日。

	7.1.4.8　工程结算


	7.2　中大型工程
	7.2.1　政策依据
	7.2.2　界定范围
	7.2.3　风险点
	7.2.4　工作流程
	7.2.4.1　工作流程图
	7.2.4.2　方案提出
	7.2.4.3　会议商议
	7.2.4.4　会议决议
	7.2.4.5　审议
	7.2.4.6　决议实施
	7.2.4.7　材料审核
	7.2.4.8　招投标
	7.2.4.9　工程监管
	7.2.4.9.1　组建工程管理小组对工程建设情况进行监管。
	7.2.4.9.2　工程不宜变更，确需变更且增量超过工程总量的10%的，应按“四议一行两公开两监督”决策，报镇（街道）主
	7.2.4.9.3　工程管理小组应妥善保存影像资料，包括施工前、施工中重要环节、施工后的影像资料。

	7.2.4.10　工程验收
	7.2.4.10.1　村“两委”、村民代表和工程管理小组协调施工方组织验收。
	7.2.4.10.2　工程实施结果公示3日。

	7.2.4.11　工程结算


	7.3　招投标工作
	7.3.1　政策依据
	7.3.2　界定范围
	7.3.3　风险点
	7.3.4　工作流程
	7.3.4.1　工作流程图
	7.3.4.2　会议商议
	7.3.4.3　会议决议
	7.3.4.4　审核
	7.3.4.5　招投标
	7.3.4.6　公示
	7.3.4.7　备案


	7.4　小型商品物资采购
	7.4.1　政策依据
	7.4.2　界定范围
	7.4.3　风险点
	7.4.4　工作流程
	7.4.4.1　工作流程图
	7.4.4.2　前期准备
	7.4.4.3　采购过程
	7.4.4.3.1　采购小组向至少3家以上询价，在询价通知书上签字并确定供应商，如供应商提供价格但拒绝盖章由采购小组写明
	7.4.4.3.2　确定商品和货款，附询价通知书。商品包括但不限于：
	7.4.4.3.3　填写采购商品计划申请表。
	7.4.4.3.4　供应商开具发票（附购买清单并加盖公章）。
	7.4.4.3.5　费用审核（经手人、书记主任签字）。
	7.4.4.3.6　镇（街道）农业综合服务中心支款、转账付款。

	7.4.4.4　特殊情况


	7.5　大型商品物资、服务采购
	7.5.1　政策依据
	7.5.2　界定范围
	7.5.3　风险点
	7.5.4　工作流程
	7.5.4.1　工作流程图
	7.5.4.2　提出建议
	7.5.4.3　会议商议
	7.5.4.4　会议决议
	7.5.4.5　审议
	7.5.4.6　实施决议
	7.5.4.7　招投标
	7.5.4.7.1　在镇（街道）主管部门及农业综合服务中心监督下实施公开招投标，招投标结果公示3日无异议后，签订合同。
	7.5.4.7.2　清包工工程所涉及的工程材料，包括门、窗、水泥、商品混凝土、钢筋、砂石、石渣等大量材料采购，不应将项目

	7.5.4.8　验收
	7.5.4.9　结算
	7.5.4.10　特殊情况


	7.6　财务开支
	7.6.1　政策依据
	7.6.2　界定范围
	7.6.3　风险点
	7.6.4　工作流程
	7.6.4.1　工作流程图
	7.6.4.2　预算
	7.6.4.3　开票
	7.6.4.4　审批
	7.6.4.5　监督
	7.6.4.6　再审
	7.6.4.7　付款


	7.7　资金拨付
	7.7.1　政策依据
	7.7.2　界定范围
	7.7.3　风险点
	7.7.4　工作流程
	7.7.4.1　工作流程图
	7.7.4.2　预算
	7.7.4.3　审批签字
	7.7.4.3.1　书记、主任、村监会主任签字，附会议记录、打款表及付款依据。
	7.7.4.3.2　农业综合服务中心主任、主管领导、镇长（街道办事处主任）依权限签字，各镇（街道）依经济发展水平设置权限

	7.7.4.4　拨付


	7.8　临时用人、用工
	7.8.1　政策依据
	7.8.2　界定范围
	7.8.3　风险点
	7.8.4　工作流程
	7.8.4.1　工作流程图
	7.8.4.2　提议
	7.8.4.3　决策方式
	7.8.4.4　登记
	7.8.4.4.1　分管村干部填制记工表，月底村助理会计统一开具完工证并登记。
	7.8.4.4.2　当月用工应当月入账。

	7.8.4.5　报账
	7.8.4.6　特殊情况


	7.9　非村干部报酬补贴发放
	7.9.1　政策依据
	7.9.2　界定范围
	7.9.3　风险点
	7.9.4　工作流程
	7.9.4.1　工作流程图
	7.9.4.2　商议
	7.9.4.3　决议
	7.9.4.4　备案
	7.9.4.5　发放


	7.10　集体资产资源处置
	7.10.1　政策依据
	7.10.2　界定范围
	7.10.3　风险点
	7.10.4　工作流程
	7.10.4.1　工作流程图
	7.10.4.2　研究
	7.10.4.3　决议
	7.10.4.4　审议
	7.10.4.5　招投标
	7.10.4.6　签订合同
	7.10.4.7　备案


	7.11　财产物资管理
	7.11.1　政策依据
	7.11.2　界定范围
	7.11.3　风险点
	7.11.4　工作流程
	7.11.4.1　工作流程图
	7.11.4.2　登记
	7.11.4.3　提出处置意见
	7.11.4.4　处置
	7.11.4.5　备案


	7.12　集体土地征收及征收款发放
	7.12.1　政策依据
	7.12.2　界定范围
	7.12.3　风险点
	7.12.4　工作流程
	7.12.4.1　会议商议
	7.12.4.2　会议决议
	7.12.4.3　签订协议
	7.12.4.4　补偿款
	7.12.4.5　征收款
	7.12.4.5.1　征地款到村委会，征地款分配按“四议一行两公开两监督”工作流程操作。
	7.12.4.5.2　分配方案和村民代表会议记录报镇（街道）备案。
	7.12.4.5.3　分配方案、兑现清单公示7日，无异议后兑现到所有权人。



	7.13　村务财务公开
	7.13.1　村务公开
	7.13.1.1　政策依据
	7.13.1.2　界定范围
	7.13.1.3　风险点
	7.13.1.4　工作流程
	7.13.1.4.1　村务公开工作流程图见附录M.1。
	7.13.1.4.2　村务公开具体工作流程如下：


	7.13.2　 财务公开
	7.13.2.1　政策依据
	7.13.2.2　界定范围
	7.13.2.3　风险点
	7.13.2.4　工作流程
	7.13.2.4.1　财务公开工作流程图见附录M.2。
	7.13.2.4.2　财务公开具体工作流程如下：



	7.14　低保审批
	7.14.1　政策依据
	7.14.2　界定范围
	7.14.3　风险点
	7.14.4　工作流程
	7.14.4.1　工作流程图
	7.14.4.2　提交申请
	7.14.4.3　审批核查
	7.14.4.3.1　市民政局聘请第三方评估机构对申请人家庭经济状况进行核查，镇人民政府（街道办事处）自受理城乡最低生活保
	7.14.4.3.2　第三方评估机构应在10个工作日内对相关证件进行拍照存档，填写家庭经济状况核查表。
	7.14.4.3.3　镇人民政府（街道办事处）行政综合服务中心负责对全部材料进行审核。

	7.14.4.4　发放
	7.14.4.4.1　审核不符合条件的，镇人民政府（街道办事处）3日内书面一次性告知申请人或委托人并书面说明。
	7.14.4.4.2　符合条件的5个工作日内村委会组织民主评议，结果公示7日，无异议后将符合条件的报镇（街道）低保审批小组



	7.15　救灾款物审批
	7.15.1　政策依据
	7.15.2　界定范围
	7.15.3　风险点
	7.15.4　工作流程
	7.15.4.1　工作流程图
	7.15.4.2　申请
	7.15.4.3　调查审定
	7.15.4.3.1　“两委”入户调查。
	7.15.4.3.2　召开“两委”及村民代表会议决议，结果公示7日无异议后，上报镇（街道）行政综合服务中心，镇（街道）行政

	7.15.4.4　款物下拨
	7.15.4.5　款物发放


	7.16　特困人员供养审批
	7.16.1　政策依据
	7.16.2　界定范围
	7.16.3　工作流程
	7.16.3.1　工作流程图
	7.16.3.2　申请
	7.16.3.3　审核
	7.16.3.3.1　市民政局聘请第三方评估机构对申请人家庭经济状况进行核查，镇人民政府（街道办事处）自受理特困供养申请一
	7.16.3.3.2　第三方评估机构应在10个工作日内对相关证件进行拍照存档，填写家庭经济状况核查表。
	7.16.3.3.3　镇人民政府（街道办事处）行政综合服务中心负责对全部材料进行审核：

	7.16.3.4　发证
	7.16.3.5　公示


	7.17　危房改造审批
	7.17.1　政策依据
	7.17.2　界定范围
	7.17.3　风险点
	7.17.4　工作流程
	7.17.4.1　工作流程图
	7.17.4.2　申请
	7.17.4.3　审核批复
	7.17.4.3.1　村民会议或村民代表会议民主评议并公示评议结果5日，填写村委会评议意见，上报审查请示、审查名单、民主评
	7.17.4.3.2　镇政府（街道办事处）入户审核，填写农户审核表，镇（街道）领导班子会议决定，审核结果公示5日，填写审核
	7.17.4.3.3　市危改办整理汇总镇（街道）上报材料，市危改办领导小组会议确定危改对象，填写审批意见，批准结果公示5日

	7.17.4.4　协议签订
	7.17.4.5　验收


	7.18　高龄津贴办理
	7.18.1　政策依据
	7.18.2　界定范围
	7.18.3　风险点
	7.18.4　工作流程
	7.18.4.1　工作流程图
	7.18.4.2　申请
	7.18.4.3　调查
	7.18.4.4　审批
	7.18.4.5　发放


	7.19　60岁退伍军人生活补助款办理
	7.19.1　政策依据
	7.19.2　界定范围
	7.19.3　风险点
	7.19.4　工作流程
	7.19.4.1　60岁退伍军人生活补助款办理工作流程图见附录S。
	7.19.4.2　申请人需在60周岁前两个月向村退役军人服务站提出申请。所需资料包括：
	7.19.4.3　村退役军人服务站负责初审，并负责一次性告知发放标准和办理流程。审核时应注意以下情况：
	7.19.4.4　审核通过后，上报镇（街道）退役军人服务站复核，结果由所在村委会公示7日，提出异议需查阅原始档案的，由
	7.19.4.5　公示无异议后上报市退役军人事务局汇总、审批、录入优抚系统。
	7.19.4.6　按月发放生活补助款。


	7.20　重度残疾人护理补贴、困难残疾人生活补贴申办
	7.20.1　政策依据
	7.20.2　界定范围
	7.20.3　风险点
	7.20.4　工作流程
	7.20.4.1　重度残疾人护理补贴、困难残疾人生活补贴申办工作流程图见附录T。
	7.20.4.2　重度残疾人护理补贴、困难残疾人生活补贴申办工作流程如下：


	7.21　散居孤儿基本生活费申请审核、审批
	7.21.1　政策依据
	7.21.2　界定范围
	7.21.3　风险点
	7.21.4　工作流程
	7.21.4.1　工作流程图
	7.21.4.2　申请
	7.21.4.3　核实
	7.21.4.4　填表
	7.21.4.5　审批及备案
	7.21.4.5.1　身份证明材料经村委会盖章后，与审批表等相关材料报镇（街道）行政综合服务中心审批。
	7.21.4.5.2　审批合格，报市民政局备案。

	7.21.4.6　拨款


	7.22　宅基地审批
	7.22.1　政策依据
	7.22.2　界定范围
	7.22.3　风险点
	7.22.4　工作流程
	7.22.4.1　工作流程图
	7.22.4.2　申请
	7.22.4.3　初审
	7.22.4.4　商议
	7.22.4.5　决议
	7.22.4.6　审核
	7.22.4.7　核实
	7.22.4.8　上报
	7.22.4.9　审批
	7.22.4.10　发证
	7.22.4.11　放线


	7.23　再生育证办理
	7.23.1　政策依据
	7.23.2　界定范围
	7.23.3　风险点
	7.23.4　工作流程
	7.23.4.1　工作流程图
	7.23.4.2　申请
	7.23.4.3　审查
	7.23.4.4　审批


	7.24　农村部分计划生育家庭奖励扶助、特别扶助工作
	7.24.1　政策依据
	7.24.2　界定范围
	7.24.2.1　奖励扶助界定范围为本人农业户口或界定为农村居民户口，1933年1月1日以后出生，1973年至2001
	7.24.2.2　特别扶助界定范围为计划生育特扶制度所扶助的对象是农村和城镇子女死亡或伤、病残后未再生育或收养子女的夫

	7.24.3　风险点
	7.24.4　工作流程
	7.24.4.1　工作流程图
	7.24.4.2　申请
	7.24.4.3　评议公示
	7.24.4.4　初审公示
	7.24.4.5　审批
	7.24.4.6　发放


	7.25　独生子女父母计划生育奖励申报、光荣证办理（补办）工作
	7.25.1　独生子女父母计划生育奖励申报
	7.25.1.1　政策依据
	7.25.1.2　界定范围
	7.25.1.3　风险点
	7.25.1.4　工作流程
	7.25.1.4.1　独生子女父母计划生育奖励申报工作流程图见附录Y.1。
	7.25.1.4.2　独生子女父母计划生育奖励申报具体工作流程如下：
	7.25.1.4.3　独生子女父母计划生育奖励申报金额：


	7.25.2　独生子女父母光荣证办理（补办）
	7.25.2.1　政策依据
	7.25.2.2　界定范围
	7.25.2.3　风险点
	7.25.2.4　工作流程
	7.25.2.4.1　工作流程图
	7.25.2.4.2　网上办理（补办）
	7.25.2.4.2.1　光荣证申请人从“孕健康·计生河北”手机APP客户端或河北省计划生育网上办事大厅申请。
	7.25.2.4.2.2　按照“孕健康·计生河北”手机APP客户端或河北省计划生育网上办事大厅的要求提交材料。
	7.25.2.4.2.3　符合条件，镇（街道）登记发证。

	7.25.2.4.3　现场办理（补办）
	7.25.2.4.3.1　光荣证申请人应提供申请人身份证、户口本、结婚证原件，办理光荣证时填写的独生子女父母光荣证申请登记表给
	7.25.2.4.3.2　村级审查。
	7.25.2.4.3.3　镇（街道）审批，不符合条件告知理由，符合条件登记发证。




	7.26　农村独生子女高考加分初审、学生贫困证明办理
	7.26.1　农村独生子女高考加分初审
	7.26.1.1　政策依据
	7.26.1.2　界定范围
	7.26.1.3　风险点
	7.26.1.4　工作流程
	7.26.1.4.1　农村独生子女高考加分初审工作流程图见附录Z.1。
	7.26.1.4.2　农村独生子女高考加分初审具体工作流程如下：


	7.26.2　学生贫困证明办理
	7.26.2.1　政策依据
	7.26.2.2　界定范围
	7.26.2.3　风险点
	7.26.2.4　工作流程
	7.26.2.4.1　学生贫困证明办理工作流程图见附录Z.2。
	7.26.2.4.2　学生贫困证明办理具体工作流程如下：



	7.27　征兵工作
	7.27.1　政策依据
	7.27.2　界定范围
	7.27.3　风险点
	7.27.4　工作流程
	7.27.4.1　工作流程图
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